Uniwersytet Slaski w Katowicach

Archiwum Prac Dyplomowych

modut do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. Informacje wstepne

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisow internetowych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta pelni rolg
katalogu i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych oraz rozpraw
doktorskich powstajacych na uczelni. Wraz z kazda praca przechowywane sa powigzane z nig
szczegdtowe informacje, takie jak: imi¢ i nazwisko autora, promotora pracy (okreslanego w
APD mianem kierujacego praca) i recenzentow, recenzje oraz oceny pracy.

1.1.  Logowanie
Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dost¢pny jest pod adresem:

https://apd.us.edu.pl/

Logowanie odbywa si¢ poprzez Centralny System Uwierzytelniania Uniwersytetu Slgskiego,
w ktorym identyfikatorem jest adres e-mail badz numer pesel. Szczegoty dotyczace procedury
logowania oraz generowania nowego hasta zostaty opisane na stronie https://apd.us.edu.pl/ w
zaktadce POMOC.

1.2.  Poruszanie si¢ po serwisie

Menu nawigacyjne w APD zostatlo podzielone na dwie czg$ci: umieszczone na szarym
pasku pod nagtowkiem z logo aplikacji (gérne menu) oraz w szarym panelu z lewej strony
(lewe menu). Gérne menu dzieli aplikacj¢ na kilka gléwnych dzialow, za§ w lewym menu
pojawiaja si¢ odnosniki do stron sktadajacych si¢ na dany dzial.

Po zalogowaniu nast¢puje automatyczne przekierowanie na stron¢ Moje prace i zadania
[Rysunek 1]. Blok Prace dyplomowe zawiera liste wszystkich prac, z ktorymi zwigzany jest
zalogowany uzytkownik.

Archiwum Prac Dyplomowych - modut do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych | 2


https://apd.us.edu.pl/
https://apd.us.edu.pl/

Uniwersytet Slaski w Katowicach

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG  MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania
MOJE PRACE
- dyplomowe
* promotor Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
* recenzent egzamindéw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
* cztonek komisji zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
- doktorskie
* promotor Wiecej v
* czionek komisji
MOJE ZADANIA | & Moja strona w katalogu |

- dyplomowe

* zaakceptuj dane

MOJE DYPLOMY

- lista 4 Promotor £ Zaakceptuj dane
W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
MOJE EGZAMINY Albert Student Albert Student
- lista
- protokoly Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rysunek 1. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

W bloku Zadania pojawia¢ si¢ natomiast beda informacje o koniecznych do wykonania
czynnosciach na poszczegolnych etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy. Z chwilg
pojawienia si¢ nowego zadania do wykonania na adres e-mail uzytkownika zostaje
automatycznie wystane powiadomienie o konieczno$ci wykonania zadania (tylko w przypadku,
gdy w systemie USOS znajduje si¢ adres poczty elektronicznej — wigcej informacji na temat
adresu e-mail przechowywanego w systemie USOS znajduje si¢ na stronie
https://apd.us.edu.pl/ w zaktadce POMOC).

2. Tworzenie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy

Zarzadzeniem nr 201 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 23 listopada 2021
r. w sprawie wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania pisemnych prac
dyplomowych w bazie elektronicznej wprowadzony zostat obowigzek zglaszania propozycji
tematow prac dyplomowych drogg elektroniczng, z wykorzystaniem serwisu APD.

Osobg inicjujacg proces wnioskowania jest promotor pracy dyplomowej. Wprowadzony i
opublikowany wniosek, po podpisaniu (podpisanie wniosku odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem APD) przez wszystkie osoby zwigzane z wnioskiem, tj. promotora/promotorow
oraz autora/autoré6w pracy kierowany jest do komisji zatwierdzajacej tematy prac
dyplomowych.

Archiwum Prac Dyplomowych - modut do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych | 3


https://apd.us.edu.pl/

Uniwersytet Slaski w Katowicach

2.1.  Wprowadzenie nowego wniosku

Aby wprowadzi¢ nowy wniosek nalezy, po zalogowaniu w APD przej$¢ w zakladke MOJE
PRACE a nastepnie z lewego menu, z sekcji MOJE TEMATY wybraé pozycje wnioski
[Rysunek 2].

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG MOJEAPD | ADMINISTRACJA

MOJE RAPORTY

- udzial w komisjach Moje wnioski jako koordynatora
egzaminéw
dyplomowych
-> opieka nad pracami
dyplomowymi Lista utworzonych przez Ciebie wnioskéw o zatwierdzenie tematéw prac. Dla tych wnioskow
petnisz role koordynatora.

MOJE TEMATY
- lista

-> wnioski Dodaj nowy wniosek |
* koordynator

* promotor
* autor

Rysunek 2. Archiwum Prac Dyplomowych - sekcja MOJE TEMATY

Koordynator wniosku to osoba, ktora zarzagdza wnioskiem od momentu jego utworzenia az do
przekazania go komisji zatwierdzajacej tematy prac dyplomowych. W Uniwersytecie Slaskim
role koordynatora wniosku petni promotor pracy dyplomowe;.

Aby wprowadzi¢ nowy wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej, nalezy uzy¢
przycisku Dodaj nowy wniosek, ktory znajduje si¢ w centralnej czgsci strony.

Formularz [Rysunek 3] pozwala na wprowadzenie wszystkich danych niezbednych w procesie
zatwierdzania tematu pracy dyplomowej. Minimalny zakres danych, jakie nalezy wprowadzi¢
na tym etapie to:

* jezyk pracy;

e tytul pracy w jezyku oryginaltu,

e krotki opis pracy;

e typ pracy (licencjacka/inzynierska/magisterska);

® jednostka organizacyjna (wydzial), w ktorej bedzie prowadzona praca dyplomowa;
ponizej przedstawiono obecnie obowigzujace kody wydziatow wchodzacych w sktad
Uniwersytetu Slaskiego:

W1 Wydziat Humanistyczny

W2 Wyadziat Nauk Przyrodniczych

W3 Wyadziat Nauk Spotecznych

W4 Wydziat Nauk Scistych i Technicznych

W5 Wyadziat Prawa i Administracji

W6 Wyadziat Sztuki i Nauk o Edukacji

W7 Wyadziat Teologiczny

W8 Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

e dane promotora pracy dyplomowej - osoba, ktora tworzy nowy wniosek staje si¢ zostaje
domys$lnie wskazana jako promotor pracy, jezeli z praca dyplomowa bedzie
zwigzanych kilku promotoréw nalezy ich doda¢ przy uzyciu opcji Dodaj promotora;

e dane autora/autorow pracy dyplomowej — nalezy wskaza¢ dane osobowe studenta
bedacego autorem pracy a nastepnie nalezy wybrac z listy program studiow, na ktérym
powstaje praca, typ certyfikatu (dyplomu przypisanego do danego kierunku i poziomu
studiow) oraz kierunek studiow a takze specjalnosé, jesli dotyczy.

Dodawanie wniosku - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

[ « wrd6é do poprzedniej strony ‘

Jezyk pracy: [ polski v
Tytut pracy w jezyku = Limit 1000, wprowadzono 22 znakéw
oryginatu: |Ty'tul pracy dyplomowe; ‘

= LiMIt 1000, wprowadzono 0 znakow

Tytut pracy w innym jezyku:

|t:,'1.H pracy w innym jezyku ‘

Limit 4000, wprowadzono 21 znakow

Opis pracy w jezyku = Opis pracy dyplomowej
oryginatu:

)
Typ pracy: ® @ licencjacka(D) inzynierska(_) magisterska(_) doktorska() podyplomowa
Jednostka organizacyjna: @© |Wydz'|a{ Nauk Scistych i Technicznych |
Kod Erasmus: @ |'.'.-:\sz kod lub czese nazwy |
Seminarium: G) |'.'.-:\sz kod lub czg$¢ nazwy przedmiotu |
Koordynator wniosku: @® prof. dr hab. Przemystaw Promotor

Dodaj promotora

|Alber1 Student ‘

Promotorzy:

| [03-51MT12] Matematyka - stacjonarne | stopnia V‘

| [03-LIC-MT] Licencjat z matematyki V‘

oot oo

Autorzy pracy: ® [nauczycielska - nauczanie matematyki ]

Dodaj specjalnosé/specjalizacje
Usun specjalnosé/specjalizacje

Praca poufna: O praca jest poufna, moze wymagac¢ podpisania klauzuli poufnosci

Praca aplikacyjna: [ praca jest aplikacyjna

Uwaga: istniejg niezapisane zmiany m [ Zapisz ]

Rysunek 3. Formularz wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej
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Po wprowadzeniu wszystkich obligatoryjnych danych nalezy bezwzglednie zapisaé
wprowadzone zmiany. Jezeli w formularzu nie zostaty uzupetnione wszystkie z wymaganych
informacji, nad formularzem zostanie wy§wietlony stosowny komunikat z wyszczegolnieniem
brakujacych danych [Rysunek 4].

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Tytut pracy dyplomowej

)

Dane zapisane poprawnie

Nie wszystkie pola potrzebne do zgloszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypetnione.
Wypetnij brakujace pola, aby odblokowaé mozliwosé sktadania podpisow: jednostka organizacyjna.
Whniosek oczekuje na publikacje - stanie sie wéwczas widoczny dla promotoréw i autoréw pracy

Rysunek 4. Komunikat dotyczacy niekompletnych danych we wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Po poprawnym zapisaniu danych sg one prezentowane w formie trzech zaktadek [Rysunek 5]:

e informacje o wniosku — podstawowe dane dotyczace utworzonego wniosku,
e podpisy — zawierajacg list¢ wymaganych podpiséw, ktore po opublikowaniu wniosku
muszg zosta¢ ztozone przez osoby zwigzane z wnioskiem,

bedzie rozpatrywala dany wniosek. Powigzanie komisji z wnioskiem nastgpuje
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych przez dziekanat do systemu
USOS. Jezeli w zaktadce Komisja brakuje danych dotyczacych komisji badz
prezentowane dane sg nieaktualne nalezy ten fakt zglosi¢ pracownikom wiasciwego
dziekanatu.

Whiosek oczekuje na publikacje - stanie sie¢ wowczas widoczny dla promotoréw i autoréw pracy

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

Komisja zatwierdzajaca tematy prac dyplomowych (O]

@ Komi
sja:

Przewodniczacy: dr

Rysunek 5. Formularz wniosku — widoczna zaktadka Komisja
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Jezeli wszystkie dane zapisane we wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej sg
poprawne i ostateczne nalezy taki wniosek opublikowaé — przycisk Opublikuj znajduje si¢ w
dolnej czgsci zaktadki Informacje o wniosku [Rysunek 6].

Whiosek - Zgltoszenie tematu pracy dyplomowej
Tytut pracy dyplomowej

Whiosek oczekuje na publikacje - stanie sie wowczas widoczny dla promotoréw i autorow pracy

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

Jezyk pracy: polski [PL]
Tytut pracy w jezyku ‘
oryginatu: el Tytut pracy dyplomowej

prof. dr hab. Przemystaw Promotor

Promotorzy:
4 Lista prac promotora

Albert Student
Matematyka - stacjonarne | stopnia
Licencjat z matematyki
Kierunek: matematyka, nauczycielska - nauczanie matematyki

Autorzy pracy: ®

Praca poufna: Nie

i
Status wniosku: @ Utworzony m
e

Rysunek 6. Wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej w statusie pozwalajagcym na jego opublikowanie

2.2.  7lozenie podpisow

Wraz z opublikowaniem wniosku do wszystkich o0sob zwigzanych z wnioskiem, t;.
autora/autorow oraz pozostalych promotorow, o ile wystgpuja wystane zostang automatycznie
wygenerowane powiadomienia dotyczace koniecznos$ci ztozenia podpisu we wniosku. Rowniez
w sekcji Moje prace i zadania (zaktadka MOJE APD) pojawi si¢ informacja o zadaniu
oczekujgcym na wykonanie [Rysunek 7].

Archiwum Prac Dyplomowych - modut do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych | 7



Uniwersytet Slaski w Katowicach

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

Moja strona w katalogu

= Podpisz wniosek jako autor

Tytul pracy dyplomowej
Albert Student
Rysunek 7. APD - informacja o zadaniu do wykonania widoczna dla autora pracy dyplomowej

Podpisanie wniosku odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem APD, po uwierzytelnieniu
Centralnym Systemie Uwierzytelniania Uczelni. Aby podpisaé wniosek nalezy przejs¢ w

szczegoly wniosku, w zaktadke podpisy a nastepnie nacisngé przycisk Podpisz wniosek
[Rysunek 8].

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Tytut pracy dyplomowej

(V)

Operacja zmiany statusu publikacji wykonata sie poprawnie

Wniosek oczekuje na podpis. MoZesz teraz podpisac¢ wniosek.

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

Koordynator wniosku: prof. dr hab. Przemystaw Promotor NIEPODPISANY
Promotor: prof. dr hab. Przemystaw Promotor NIEPODPISANY
Autor pracy: Albert Student NIEPODPISANY

Podpisz wniosek

Rysunek 8. Formularz wniosku, miejsce na ztozenie podpiséw

3. Rozpatrywanie wniosku przez komisje

Po ztozeniu podpiséw przez wszystkie osoby zwigzane z wnioskiem status wniosku zostanie
automatycznie zmieniony na ZloZony i tym samym wniosek zostanie przekazany do
rozpatrzenia przez komisje zatwierdzajaca tematy prac dyplomowych.
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Zadaniem osoby pelnigcej funkcje przewodniczacego komisji jest weryfikacja oraz
zatwierdzenie zlozonego wniosku. Na tym etapie przewodniczacy komisji moze réwniez
odrzuci¢ wniosek badz skierowaé go do poprawy uzasadniajac krotko swoja decyzje.

Liste wnioskow wymagajacych rozpatrzenia mozna wyswietlic na kilka sposobow
[Rysunek 9]:

e 7z poziomu sekcji Moje prace i zadania (zaktadka MOJE APD), nowe wnioski bedg si¢
pojawialy jako kolejne zadania do wykonania;

e wybierajgc z menu zlokalizowanego w lewej czgsci strony pozycje MOJE ZADANIA
— 7107 decyzje we wniosku,

e wybierajgc z menu zlokalizowanego w lewej czesci strony pozycje MOJE TEMATY
— czlonek komisji.

MOJE APD Moje prace i zadania
- na skroty
MOJE ZADANIA
= dyplqmowe . Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzgcych
* U (S 2 e egzaminow i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
- whnioski zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
* zl6z decyzje we
whiosku Wigcej v
MOJE TEMATY
- “St.a . ‘ Moja strona w katalogu
- wnioski
¢ koordynator
* promotor = s, . .
. outor = Zi6z decyzje we wniosku
: czlonek komisji Tytut pracy dyplomowej
koordynator Albert Student

seminarium

Rysunek 9. APD - informacja o zadaniu do wykonania widoczna dla osoby bedacej przewodniczagcym komisji
zatwierdzajacej tematy prac dyplomowych

Aby przystapi¢ do weryfikacji wniosku nalezy przejs¢ w szczegdty wybranego wniosku a
nastepnie w zaktadk¢ Zmiana statusu wniosku [Rysunek 10].
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Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Tytut pracy dyplomowej

Whiosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji

Informacje o wniosku ~ Podpisy ~ Komisja ~ Zmiana statusu wniosku

Zmien status wniosku )

Limit 4000, wprowadzono 0 znakow

wpisz komentarz do decyzji

Komentarz:

3

Rysunek 10. Formularz wniosku - zaktadka dedykowana osobie bedgcej przewodniczacym komisji zatwierdzajacej tematy
prac dyplomowych

Zatwierdzenie wniosku wigze si¢ z dodaniem nowej pracy do USOS co zakonczy proces
elektronicznego procedowania zgtoszenia tematu pracy dyplomowej. Od tego momentu autor
pracy bedzie miat mozliwos¢ wprowadzenia podstawowych danych dotyczacych pracy, tj.
streszczenia, stow kluczowych oraz przestania pliku z treScig pracy bedacych kolejnymi
krokami procesu dyplomowania.

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Tytut pracy dyplomowej

Whniosek rozpatrzony pozytywnie
Tutaj mozesz zobaczy¢ prace

Rysunek 11. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

Cofnigcie wniosku do poprawy przywroci koordynatorowi wniosku, czyli promotorowi
mozliwos$¢ jego edycji. Odrzucenie wniosku jest natomiast ostatecznym rozstrzygnieciem - nie
ma mozliwosci ponownego przedtozenia komisji odrzuconego wniosku.

3.1. Dwuetapowe rozpatrywanie wnioskéw przez komisje

Jesli decyzjg Dziekana wydziatu przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku wymagane jest
zatwierdzenie wniosku przez cztonkéw komisji, kazda osoba posiadajaca role cztonka komisji,
po opublikowaniu wniosku otrzyma w APD zadanie do wykonania — ztozenie decyzji we
whniosku.
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Zaktadka Komisja umozliwia wszystkim cztonkom komisji podejmowanie indywidualnych
decyzji oraz przekazanie przewodniczacemu oraz pozostatym cztonkom komisji ewentualnych
uwag.

Whniosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji

Informacje o wniosku Podpisy ~ Komisja

Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych 0)

Zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych - matematyka | stopnia
Komisja: (2022-01-03 - brak daty zakoriczenia)
Wydziat Nauk évcislych i Technicznych

Przewodniczacy: dr Anna Przewodniczaca BRAK DECYZJI
Cztonek komisji: dr hab. Zbigniew CztonekKomisji2 BRAK DECYZJI
BRAK DECYZJI

Cztonek komisji: dr hab. Henryk CztonekKomisjil -
Edytuj

Rysunek 12. Szczegoty wniosku - zaktadka Komicja dedykowana cztonkom komisji zatwierdzajacej tematy prac
dyplomowych
Aby wprowadzi¢ decyzj¢ nalezy uzy¢ przycisku Edytuj a nastgpnie z listy rozwijalnej wybraé
odpowiednig pozycje [Rysunek 12].

Whniosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych 0]

Zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych - matematyka | stopnia
Komisja: (2022-01-03 - brak daty zakoriczenia)
Wydziat Nauk Scistych i Technicznych

Przewodniczacy: dr Anna Przewodniczgca BRAK DECYZJI

Czlonek komisji: dr hab. Zbigniew CztonekKomisji2 BRAK DECYZJI

Czlonek komisji: dr hab. Henryk CzlonekKomisji1 Brak decyzji ~
Brak decyzji
Zatwierdzony

QOdrzucony

Limit 1000, wprowadzono 0 znakow

el

[0 Powiadom pozostatych cztonkdw komisji m

(brak uwag)

Rysunek 13. Podjecie indywidualnej decyzji we wniosku przez cztonka komisji
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

Na zakonczenie nalezy zachowal zmiany wybierajac opcje Zapisz co konczy proces
rozpatrywania wniosku przez cztonka komisji [Rysunek 13].
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