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Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. Informacje wstepne

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisow internetowych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta pelni rolg
katalogu i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych powstajacych
na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane sg powigzane z nig szczegdélowe informacije,
takie jak: imi¢ i nazwisko autora, promotora pracy (okreslanego w APD mianem kierujacego
praca) i recenzentow, recenzje oraz oceny pracy.

1.1.  Logowanie
Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dost¢pny jest pod adresem:

https://apd.us.edu.pl/

Logowanie odbywa si¢ poprzez Centralny System Uwierzytelniania Uniwersytetu Slgskiego,
w ktorym identyfikatorem jest adres e-mail bagdz numer pesel. Szczegoty dotyczace procedury
logowania oraz generowania nowego hasta zostaty opisane na stronie https://apd.us.edu.pl/ w
zaktadce POMOC.

1.2.  Poruszanie si¢ po serwisie

Menu nawigacyjne w APD zostato podzielone na dwie cze$ci: umieszczone na szarym
pasku pod nagléwkiem z logo aplikacji (gérne menu) oraz w szarym panelu z lewej strony
(lewe menu). Gérne menu dzieli aplikacj¢ na kilka gléwnych dzialow, za§ w lewym menu
pojawiaja si¢ odnosniki do stron sktadajacych si¢ na dany dzial.

Po zalogowaniu nastgpuje automatyczne przekierowanie na stron¢ Moje prace i zadania
[Rysunek 1]. Blok Prace dyplomowe zawiera liste wszystkich prac, z ktorymi zwigzany jest
zalogowany uzytkownik.
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

| [& Moja strona w katalogu |

2) Recenzent = Wpisz recenzje
W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Albert Student Albert Student

Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rysunek 1. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

W bloku Zadania pojawia¢ si¢ natomiast beda informacje o koniecznych do wykonania
czynnosciach na poszczegolnych etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy. Z chwilg
pojawienia si¢ nowego zadania do wykonania na adres e-mail uzytkownika zostaje
automatycznie wystane powiadomienie o koniecznos$ci wykonania zadania (tylko w przypadku,
gdy w systemie USOS znajduje si¢ adres poczty elektronicznej — wigcej informacji na temat
adresu e-mail przechowywanego w systemie USOS znajduje si¢ na stronie
https://apd.us.edu.pl/ w zaktadce POMOC).

2. Archiwizacja pracy w APD — zadania recenzenta pracy dyplomowej

Zasadnicza funkcjg Archiwum Prac Dyplomowych, obok udostepniania katalogu prac, jest
przede wszystkim wspomaganie procedury ich sktadania i archiwizacji w systemie. W
czynno$ci te zaangazowanych jest kilka osob, ktore na okreslonych etapach archiwizacji pracy
maja obowiazek wykonania pewnych zadan. Serwis APD pomaga skoordynowac i uproscic te
dzialania, definiujac sktadajacy sie z kilku krokow proces, ktorego przejscie jest konieczne do
poprawnego zarchiwizowana pracy w systemie, co z kolei stanowi warunek przystapienia jej
autoréw do egzaminu dyplomowego.

2.1.  Wpisanie recenzji

Po wyznaczeniu przez Dziekana Wydziatu komisji egzaminu dyplomowego oraz
wprowadzeniu przez dziekanat do systemu USOS danych recenzentoéw, na koncie recenzenta
pracy pojawia si¢ nowe zadanie — wystawienie recenzji [Rysunek 2]. Kliknigcie w tytut pracy
spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi.
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Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzacych
egzaminow i propozyciji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

I & Moja strona w katalogu }

%) Recenzent = Wpisz recenzje
W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
Albert Student Albert Student

Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rysunek 2. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

Przechodzac na strong pracy dyplomowej [Rysunek 3], w jej centralnej czesci znajduje si¢
zaktadka Recenzje [Rysunek 4], ktory zawiera odnosnik do formularza recenzji.

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska
PRACE
= wyszukiwanie szybkie
= wyszukiwanie [
Zaawansowane
- katalog
* W tym miejscu
widoczny jest tytut

pracy dyplomowej 4 ~ __ Promotor i recenzenci @
~" Wystawianie recenzji
0SOBY
= wyszukiwanie

< wro¢ do poprzedniej strony ‘

Status pracy

TEMATY Informacje o pracy
= wyszukiwanie
- katalog

Pliki Antyplagiat Recenzje

Informacje o pracy

Jezyk pracy: polski [PL]

Tytut | W tym miejscu widoczny jest tytul pracy dyplomowej
ut:

y W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej w jezyku angielskim

Albert Student [

Rysunek 3. Strona pracy dyplomowej - praca w statusie umozliwiajgcym wystawienie recenzji
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Status pracy
4 o) Promotor i recenzenci @
~" Wystawianie recenzji
Informacje o pracy Pliki Antyplagiat

® Albert Student

autor

prof. dr hab. Marian Promotor E

recenzent

dr Julia Recenzent
recenzent

Rysunek 4. Strona pracy dyplomowej - zaktadka Recenzje

Przechodzac w zaktadke Recenzje nalezy kliknaé w ikong recenzji pod$wietlong na czerwono.
Czerwona ikona recenzji oznacza wersje robocza, ktorg nalezy wypehi¢. Gdy recenzja zostanie
wprowadzona oraz zatwierdzona, jej ikona zmieni kolor na zielony, a tre$¢ recenzji staje si¢
widoczna dla pozostatych 0s6b zwigzanych z praca. Wersje robocze innych recenzentéw
wyswietlane Sg jako szare ikony.

Formularz recenzji sktada si¢ z kilku pytan, na ktére nalezy udzieli¢ odpowiedzi w formie
pisemnej oraz pytania dotyczacego oceny pracy. Aby przystapi¢ do uzupetniania recenzji
nalezy wybra¢ Edytuj odpowiedzi [Rysunek 5].

Tresc¢ recenzji

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1,2,3,4,5,6,7,8
Nie wybrano oceny

® Skopiuj... Edytuj odpowiedzi [ dm) Podglad PDF } Zatwierdz recenzje

1. Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

brak odpowiedzi

2. Ocena ukladu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.
brak odpowiedzi

3. Merytoryczna ocena

brak odpowiedzi

Rysunek 5. Formularz recenzji w trybie podgladu
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

Po wprowadzeniu odpowiedzi na wszystkie pytania ujete w formularzu nalezy wprowadzone
dane zapisa¢ — poprzez wybor opcji Zapisz i zakoricz edycje [Rysunek 6].

Tresc¢ recenzji

Wszystkie pola sg wymagane

@ Skopiuj... Zapisz i zakoricz edycje Wyczyscé

1. Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Limit 2000, wprowadzono 8 znakow
Tak, .|

Rysunek 6. Formularz recenzji w trybie edycji

Tresc¢ recenzji

(V)

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

@ m Edytuj odpowiedzi [ gm) Podglad PDF } Zatwierdz recenzje Wyczyse

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Tak, ...

2. Ocena ukladu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

Praca pt. ...

Rysunek 7. Strona wersji roboczej recenzji

Aby recenzja zostata przestana do systemu USOS oraz pojawita si¢ do wgladu na koncie autora
pracy, jak rowniez pozostalych oséb zwigzanych z praca nalezy ja zatwierdzi¢ — poprzez wybor
Zatwierd? recenzje [Rysunek 7].

Z chwilg zatwierdzenia recenzji pojawia si¢ opcja pobrania wypelnionego arkusza recenzji w
formacie PDF [Rysunek 8].

Archiwum Prac Dyplomowych - instrukcja dla recenzentéw prac | 6



Uniwersytet Slaski w Katowicach

Tres¢ recenzji

(V)

Recenzja zostala zatwierdzona

I d5) pobierz wersje PDF I

1. Czy treéé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Tak, ...

Rysunek 8. Arkusz recenzji w wersji gotowej do wydruku

Recenzj¢ do APD mozna przesta¢ rowniez w formie pliku PDF, wybierajac odpowiednig opcje
na karcie recenzji [Rysunek 9].

Szkic recenzji
W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

[ < wréé do pracy }

Tytut pracy: W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

Autor pracy: Albert Student

Stowa kluczowe:  stowo kluczowe 1, stowo kluczowe 2, itd.

Zestaw pytan: [US_RECENZJA] Szablon recenz;ji
Recenzent: Julia Recenzent
Wersja pracy: 1

| Recenzja w formie tekstowej v|

Recenzja w formie tekstowej
Recenzja w formie pliku

Rysunek 9. Pole wyboru typu recenzji

W rezultacie, na karcie recenzji standardowy zestaw pytan zostaje zastgpiony formularzem
stuzgcym do przestania pliku [Rysunek 10].
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Plik z recenzjg

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie przestano pliku
Nie wybrano oceny

® Skopiu;... Przeslij plik Zatwierdz recenzje

Plik dla tej recenzji nie zostat jeszcze przestany.

Ocena pracy: brak

Rysunek 10. Sekcja stuzaca do wstawienia pliku z recenzja

Wybierajac Przeslij plik nalezy wskaza¢ lokalizacje pliku z recenzja, dokona¢ oceny
recenzowanej pracy [Rysunek 11] oraz zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Plik z recenzjg

‘ Wybierz plik | recenzja.pdf ‘

Plik: Maksymalny rozmiar pliku: 5,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

Ocena pracy: 145 V]

Rysunek 11. Wstawianie pliku i wystawianie oceny

Aby tres¢ recenzji mogta by¢ widoczna dla pozostalych osob zwigzanych z obrong nalezy ja
zatwierdzi¢ [Rysunek 12].
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Plik z recenzja

()

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

(D Skopiuj... Zmien plik ZatwierdzZ recenzje Wyczyscé

oy recenzja.pdf
rozmiar: 240,3 KB

Ocena pracy: 4,5

Rysunek 12. Zatwierdzanie recenzji

Po wystawieniu recenzji przez wszystkich recenzentow status pracy w APD zostaje
automatycznie zmieniony na Praca gotowa do obrony, co konczy proces elektronicznej
archiwizacji pracy dyplomowe;j.
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