Elektroniczne protokoty egzaminow
dyplomowych

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych (APD) umozliwia przewodniczacym komisji tworzenie elektronicznych protokotéw
egzamindéw dyplomowych. Obstuga protokotu jest mozliwa po odpowiednim przygotowaniu przez pracownika dziekanatu
egzaminu w systemie USOS.

Przewodniczacy komisji po zalogowaniu w APD wys$wietla liste nadchodzacych egzamindw po uzyciu pozycji ,moje egzaminy”
dostepnej w bocznym menu zaktadki ,,moje prace” lub po kliknieciu opcji , wiecej informacji” w tabeli nadchodzacych egzaminéw
(Rys. 1). Na stronie nadchodzacych egzaminéw serwis wyswietla powigzane z pracownikiem egzaminy dyplomowe. Przejscie do
wybranej pracy polega na uzyciu odnosnika, ktérym jest tytut pracy dyplomowej. Przewodniczacy komisji moze réwniez otworzyé
strone protokotu egzaminu dyplomowego uzywajac opcji ,,Przejdz do protokofu” (Rys. 2).
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Rys. 1 Przejscie do okna nadchodzgcych egzaminéw
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Rys. 2 Przejscie do okna protokotu egzaminu dyplomowego

Na stronie protokotu przewodniczgcy komisji moze utworzyc i uzupetnic elektroniczny protokét egzaminacyjny (Rys. 3).

Pozostali cztonkowie komisji majg mozliwos¢ wyswietlenia informacji wprowadzanych przez przewodniczgcego oraz podpisania
uzupetnionego i zatwierdzonego przez przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej protokotu. Elektroniczny podpis protokotu

nie wymaga posiadania specjalnego certyfikatu. Ztozenie podpisu na protokole polega na uzyciu odpowiedniego przycisku przez
zalogowang i upowazniong do tego osobe.

Po zatwierdzeniu protokotu student rowniez bedzie miat dostep do protokotu swojego egzaminu.
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Rys. 3 Utworzenie protokofu egzaminu dyplomowego



Po utworzeniu protokotu przewodniczagcy moze skorzystac z dwéch przyciskdw (Rys. 4):

e ,egzaminowany nie przystqpit do egzaminu” — przycisk nalezy uzy¢ w przypadku, gdy egzaminowany nie przystapit
do egzaminu bez usprawiedliwienia; po uzyciu przycisku cztonkowie komisji podpisujg elektronicznie protokot.
e rozpocznij egzamin” — uzywany jest w momencie przystgpienia przez studenta do egzaminu.

Przewodniczacy komisji po skorzystaniu z opcji ,,rozpocznij egzamin” ma mozliwo$¢ wprowadzenia pytan zadanych studentowi.
Okno wprowadzania pytania pojawia sie po uzyciu przycisku , dodaj pytanie” (Rys. 5). W oknie nalezy wprowadzi¢ tre$¢ zadanego
pytania oraz ocene przyznang za odpowiedz studenta (Rys. 6).
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Rys. 5 Otwarcie okna pytan
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Rys. 6 Wprowadzanie pytania z egzaminu dyplomowego

Wprowadzone pytania mozna edytowac po uzyciu odnosnikéw ,edytuj” znajdujacych sie z prawej strony zapisanych pytan. W tym
miejscu znajdujg sie rowniez przyciski sterujace kolejnoscig pytan oraz pozycja pozwalajgca usungé wybrane pytanie.

Kolejnym krokiem edycji protokotu jest zakonczenie egzaminu i przejscie do etapu uzupetniania oceny z pracy dyplomowej i oceny
z egzaminu. Przewodniczacy uzywa opcji ,.zakoricz egzamin” (Rys. 7) i otwiera okno wprowadzania ocen przyciskiem ,edytuj
oceny” (Rys. 8).
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Rys. 7 Zakonczenie egzaminu



* Protokdt egzaminu

-—,—— - 92929221

Egzamin zakor pr dni moze

¢ oceny.

0S0BY
= wyszukiwanie

= wyszukiwanie Zatwierdz protokét - wynik pozytywny @

- katalog

Tresé:  Tresé pierwszego pytania

Data egzaminu: 2021-07-21 08:00

Ocena: 5

Tresc:  Tresé drugiego pytania

Ocena: 4,5

Tresé:  Tresé trzeciego pytania
3.

QOcena: 4
Oceny Ocena \_Nanosc Waga Warto$é wazona

liczbowa

Srednia ze studiow: = 4,65 05 233
‘Ocena z pracy: brak brak 0,25 brak
Ocena z egzaminu brak brak

Rys. 8 Otwarcie okna edycji ocen

Edycja ocen rozpoczyna sie od wyliczenia oceny z pracy dyplomowej. Uzycie przycisku ,,wystaw ocene” (Rys. 9) wyswietla Srednig
ocen z pracy, ktérg mozna zapisa¢ przy pomocy opcji ,przepisz srednig” (Rys. 10). Srednia ocen z recenzji zostaje wpisana do
kolumny ,,wartos¢ liczbowa” .

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego wybiera z listy rozwijalnej ocene wedtug skali okreslonej w regulaminie
studidow — jesli wartos¢ liczbowa jest inna, zmieni sie ona na wybrang przez przewodniczacego ocene (Rys. 11).
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Przewodniczacy wybiera z listy rozwijalnej ocene z egzaminu dyplomowego. Uzycie przycisku ,zapisz i oblicz wynik” (Rys. 12)

powoduje zapisanie zmian w
(Rys. 13).
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Rys. 12 Wprowadzanie oceny z egzaminu i obliczenie wyniku studiow
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Ocena na dyplomie moze by¢ zmodyfikowana w APD przez przewodniczgcego komisji. Okno edycji oceny na dyplomie otwiera sie
po uzyciu przycisku , Edytuj” (Rys. 14). W oknie edycji przewodniczacy wybiera z listy odpowiednig ocene i zatwierdza zmiane

uzywajac opcji ,Zapisz” (Rys. 15).
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Rys. 14 Otwarcie okna edycji oceny na dyplomie
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Rys. 15 Zmiana oceny na dyplomie



Konczgc uzupetnianie danych przewodniczacy zatwierdza protokoét. W przypadku uzyskania przez studenta pozytywnych ocen,
przewodniczgcy komisji bedzie miat mozliwosé uzycia przycisku ,,zatwierdz protokoét — wynik pozytywny” (Rys. 16).
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Rys. 16 Zatwierdzenie protokotu - wynik pozytywny

Zatwierdzenie protokotu powoduje wyswietlenie komunikatu o jego zamknieciu (Rys. 17). Ostatnig czynnoscia wykonywang
przez przewodniczgcego jest podpisanie protokotu przy uzyciu przycisku , podpisz protokot”, ktory znajduje sie w sekcji ,podpisy”
w dolnej czesci formularza (Rys. 18).
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Rys. 18 Podpisanie protokotu przez przewodniczgcego

Po podpisaniu protokotu przez przewodniczacego, serwis APD umozliwia wykonanie tej czynnosci pozostatym cztonkom komisji.
Cztonkowie podobnie do przewodniczacego powinni skorzystaé z przycisku dostepnego w sekcji ,podpisy” (Rys. 19).

Po zakonczeniu dziatan komisji pracownik dziekanatu drukuje protokét w systemie USOS.
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Rys. 19 Podpisanie protokotu przez cztonka komisji



W przypadku uzyskania przez studenta negatywnej oceny z egzaminu, przewodniczacy komisji ma mozliwos$¢ zatwierdzenia
protokotu przy uzyciu przycisku ,zatwierdZ protokot — wynik negatywny” (Rys. 20). Po wykonaniu tej akcji przewodniczacy
i pozostali cztonkowie komisji podpisujg protokét elektronicznie.
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Rys. 20 Zatwierdzenie protokofu - wynik negatywny



Protokdét egzaminu poprawkowego rowniez moze byé utworzony w serwisie APD. Przygotowany odpowiednio egzamin
wyswietli sie na liscie dostepnych egzamindw. Uzycie odnos$nika (Rys. 21) powoduje otwarcie strony protokotu. Uzupetnianie
protokotu egzaminu poprawkowego nie rozni sie od uzupetniania danych w pierwszym terminie. Przewodniczacy komisji nie
bedzie miat mozliwosci wprowadzenia i edycji oceny z pracy dyplomowej oraz oceny z pierwszego terminu. Po zarejestrowaniu
zadanych pytan przewodniczacy moze wprowadzi¢ ocene z egzaminu poprawkowego (Rys. 22).
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Rys. 22 Wprowadzenie oceny z egzaminu poprawkowego



Zapisanie oceny z egzaminu poprawkowego powoduje obliczenie korncowego wyniku studiéw oraz oceny na dyplomie. Tak jak we
wczesniej opisanym protokole, przewodniczacy komisji egzaminu poprawkowego zatwierdza protokét i podpisuje go
elektronicznie razem z pozostatymi cztonkami komisji egzaminacyjnej (Rys. 23).
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